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34-n.tponriuit I j: oi 20 Ie
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Cod : P.O. 22

Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia dirr

cadrul editiei procedurii operationale

Scopul
difuzarii

Ex.
nr.

Compar-
timent Functia Nume si prenume

I 2 3 4 5

Inlbrnrare/
Aplicare

I CEAC Responsabil
CEAC

Marzea Elena Silr,'ia

- 
nuO,tC.* iut'tt -lnfbnnare/

Aplicarc
CEAC Secretar

CEAC

Aprohare l)irector Director Prof-. Ciobanu Teodora
Maria

Vcrificarc I CEAC Rcsponsabil

CEAC

Marzca Elcna Sih,ia

Arhii-are I CEAC Responsabil

CEAC

Marzea Elcna Silvia
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Revizia 0
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(.0NI, DT]NTBRAVA

Exenrytai n.. r ---l
I

l. Scopul procedurii operationale

l.l. Stabileqte nrodul de rcalizarc a actil,'itafii, compartimcntclc q;i persoanclc inlpti.ut.

in instituirea unei proceduri metodologice care sa ajute la intocmirea trnei siftratii eracte

privincl traseul ocupa{ional al absolventilor.

1.2. Da asiguriri cu privire la cxistcn{a documcntafiei adeo,atc dcruldrii activitaqii:

I 3. Asigura continuitatea activitatii, irrclusiv in conditii dc fluctuatic a pcrsonalului.

prin lirptul ca. procedurarea activ'itatii permite aplicarea. acesteia de catre orice' alt

sulariut ctrrc il inlocuicstc pc ccl in functic la data claborarii prczentci.

l.-1. Sprijina auditul gir'sau alte orgarnisme abilitate in acliuni de auditare qilsau

rroritrol. iar pe director. in luarea deciziei;

I.5. Stnbileqte sarcini a circuitului clocunrentelor necesare acestei activitati;

EVALUARE A REZUI,TATE LOR

106



SCOALA GIMN AZIALA
"iNV. DINU NICOLAE"

COM. DUMBRAVA

pnocnnunA oPE RATIoN Tt t,A

EVALUAREA REZULTATE LOR

INVATARII

CoOtP.O.n-

la care se

sa eficientizezc

Edifia I

nr. I

referi pru..,l,,r'o

2. Domeniul de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activitifii

operafional5;

- Instiruirea unei proceduri metodologice care

scolare si sa pennita obtitterea dc perfbnnattta.

- Procedura va fi aplicatd de cdtre toate cadrele

responsabilii claselor terminale.

clidactice. in spccial dt'diligin{r. \ru

2.2. Delimitarea expliciti a activiti{ii procedurate

portofoliului de activitlfi desflqurate de entitatea'publica;

in carl nr l

- Opera{iunca se dcsfEgoard in cadrul activitati dc managcmcnt cu colrrb()r'arca

tuturor comisiilor din cadrul unitatii scolare;

2.3. Listarea principalelor activitifi de care depinde ;i/sarr ctr'o

depind de activitatea procedurati;

a. Aceastd activitate depinde de activitatea cornparlinre'utchrr.

l. Pcrsonal didactic:

2. Conducere :

3. Comisia de Evaluarc si Asigurare a Calitatii:

4. Responsabilul Conrisiei Metodice a Dirigintilor;

b. Dc accastd activitatc dcpind in cadrul opcra{iun ilor c lccturrtc

conrpartimentele:

l. Pcrsonal didactic :

2. Conducere ;

3. Cornisia dc Evaluarc si Asigurarc a Calitagii:

4. Responsabilul Comisiei Metodice a Dirigintilor:
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Cod: P.O.22

3. Documente de referinfa aplicabile activiti(ii procedurale

3.1. Reglementiri internafionale

3.2. Legisla(ie primari
r gtandardele de acreditare qi evaluare periodica a unitililor de inv'zrfirnrant

prctrniversitar anexa H.G. nr. 21i 10.01.2001

r $tanciardc dc rcfcrinfa ;i indicatori dc pcrforman{d pcntru cvaluarca ;i

asir:rrrarea calitalii in invaldmantul preuniversitar - H.G. nr. 1534125.1 1.2008

r [,cgca nr.8]12006 pcntru aprobarca Ordonanfci dc urgen{a a Guvcrnului nr.

7-5 100:i privincl asigurarea caliti4ii educatiei;

3.-i. Lcgislafia secundari

Ghidul Contisiei pcntm Evaluarea qi Asigurarea Calitatii in unitdlile dc

invaldnraltt preultir,'ersitar conceput qi distribuit de ARACIP freclrei unititli

Scoiarc"

3.4. ,tlte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii de invatamant

a. RI

b. hotirrirt interne (C'A. Consiliul prot-esoral, director, CEAC)

PROCEDURA OPERATIONALA

EVAI,UAREA REZUI,TATE LOR

tu8



i SCOALA GIMNAZIITN,

cvizia in cadrul

tunei edilii

PROCEDURA OPERAT TON A I,A

EVAI,UAREA REZULTATEI,OR

INVATARII

C'"d t PI). 22

-l- - ---"-

I Editia

I

tn*r'iri, 
o

I

i

I

I

I Ercnr;tlar nr.
I

I

I

4. Definifii gi prescurtiri ale termenilor utilizafi in proeedur:l

opera{ionall

4.1. Definifii ale termenilor

i N;. l- Termenul

i'*f
t. i

PS ( Procedura de

sistem )

3.

't 4.

PO ( Procedura

Opera{ionald )

2.

Definitia si/sau daca este cazuln actul carc defincgtc tcrtttcttttl

Procedura Prezentarea in scris, a tuturor pa;ilor ce trcbuie Ltntttrli. a rtrctociclot"

de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat ncccsare indcplinir ii

atributiilor pi sarcinilor. avAnd irt veclere aSuruarca resllottsithilitlrlilor

Procedura carc descrie o activitatc sau un proccs cl;l .t sc rJcstir$tlltri llt

niveIul tutlror contpartitrtctttelclr din cadrul uniti:!ii

Comparliment Compartimenti comisie

Conducdtorul Director general / director / Adm finattciar/secrc-tar qcf , lcl-colrtl\lc
I

I compartimcntulr.ri

Procedura care clescrie o activitate sau un proces carc sc tleslltluarli l;.r

nir,elul unuia sau mai multclr compartirncntc din caclrul unittilri

Edt1ret "*i
proccduri

operalionale

F"*@ -tttt'trittta' -itt'pt- iii' ; ir'ci l'r.cctlttri

opcra{ionalc, aprobatd ;i difuzata

Acliunilc dc

caz, a uneia

operafionalc,

rrrodifi carc, addugarc. St"lpri tnat'c salt a I tc ;lScl]tctl gt. tlt tl'r.t

sau nrai nrultor contponente alc urrci cclilii a 1.1'111-cchrrri

actrir.rni carc au fost aprobatc gi dilirzatc
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-1.2. Abrevieri ale termenilor
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INVATARII

Cod : P.O.22

Nr.

('r'1.

t.

2.

3"

4.

6.

7.

ft.

-tTermenul abreviat

operafionala

I

I------
I

I

I

- --1
I

I

asigurare a calitatii

il0



SCOALA GTMN AZIALA
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COM. DUMBRAVA

Evaluarea

semestrelor satt itt

--_- -i C,tilir t

IN\/ATARII

Cod : P.O.22

I

- - 
Rer izia tl

5. Descrierea procedurii operafionale
i

5.1 . Generalititi

Evaluarea este un proces cliclactic cornplex, integrat stntctttt'al qi lirnc{tottltl in

activitatea upititii. Teoria gi practica evaluirii in educa{ie inregistreazd o lllarc rrtrictrtic tlc

noduri de aborclare qi de inlelegere a rolului acliunilor evaluative, clar nottl C'r-rrricttlttttr pctltt'tt

ipr,,dflnantul q;colar prefigurcazi printrc tcndinfclc dc schimbarc ;;i divclsillcarca stt'rttcgiilor

cle predare qi acorcld o altd importan{a procesului cle evalrtare. Prin evalttarc sc ttLtltit'c5tc

progrcsLrl clcvului in raport cu cl insugi gi rnai pu{in o raportarc la.not'tnrr clc srltp (l'clatire').

proceclura a fbst alcdtuitd pentnr a se intocmi o situa{ir- eractii prir''irtd trasctrl

ocupa{ional al absolvenlilor (<le gradinita. cle invatamant prirnar. de invatatuattt gitttttltzilrl. dc

iuvatarlant liceal. etc. ).

Aceasta situatie trebuie Sa Scoata in evidenta daca absol'u'entii tonnt-'lor clc ittrlttlttrlltttt

clil ilstitutia loastra indeplinesc cerintcle, colrlpetentele din etapelc Sttl'g1ioi1l'9. clltclt sltitt

indcplinitc- criteriile de standarde nationale.

Peutru fiecare absolvent. periodic. se va facc o caractcrizarc

rezultatele scolare sau profesionale.

Monitorrzareaabsolventilor se va face pe tirlp de 5 ani de ltr absolrit'c a ttttci lilt'ntc tle

invatarttant din trnitatea noastra.

Ficcarc cadru didactic v-a intocmi la inccput dc scurcstru Lllt gllrfic privind

cleslbsurarea er,'aludrilor la fiecare disciplind pe care il vor trimitc ittva[dtot'ttltri i dirigirrtclui.

irrvSlatorii / dirigintii centraltz-cazd. aprobd la drrc'ctor si afiscazi.

5.2. Evaluarea elevilor

rezultatelor la invdlatura

vacan{ele gcolare , cctnlbmr

se reahzeaz'a in tnod

prevcderi Ior IVIin istcruI u i

ritrnic. pc trrut'cr-u sttl

[:clr rcutici N ltior iltlc

Ficcarc scmcstru cuprinde :ii

dobantJite cle elevi. in aceste perioatle

pcrioadc clc cr-rttsolidarc ;;i dc

se unldregtc:

r-\'lll Liilr'c a c()lt.lpctctllclrlt

iir
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ru ) anrcliorarca rczultatclor proccsului dc prcdare-invdfarc;

b) flxarc'a gi sistematizarea cutrogtin{elor. ,

c) :,tirnirlarca clcr,.ilor cu ritm lcnt dcr inva{arc sau cu altc dificultaqi in dobandirca

cLlntrgtin{c-Ior., 1eprincleriIor gi atitLrclinilor;

d) stiurularea pregatirii elevilor capabili de performan{d.

trnstnrntcntclc cle evalLlarc se stabilesc irt fturcqie de vArsta gi cle particularitalile psihcl-

pcdugogicc lle clcvilor q;i dc specifictrl fiecdrci discipline. Acestea pot fi:

rr r lrre rirri scrise:

b) actir itali practicc-:

c ) r'clL'ratc pi proiectc:

cl) interv'iuri:

c) portofolii;

1) altc instrurtrentc stabilite de catedreleicomisiile metodice gi aprobate de director saLt

r:lrrlri,rnrtc dr' N'linistcrr-rl Educafici Nationalc ori dc inspcctoratul gcolar.

in irrrilaut0ntul preturiversitar. evaludrile se concretizeazd. de regtrl[. prin note de la

Ig lu I . i,, clasclc clin invSlarnantul priutar, aprecierea rezultatelor elevilor se face prin

calil'icati\c saL: prin alte tbnle cle apreciere. respectArtd reglentetrtarile MinisterLrlr-ri [:dtrca{ici

Nrtiouulc.

Notclcicaliiicatiyc.le acorclate se conrunicd. in tnod obligatoriu, elevilor, se trec ill

cutulgtr ;i in carlctul cle clev. c1e catre prof-esorul/inr,'d{atorul care le acorda qi se comeutcazd

ctr llirirr!ii.

Nurllrul cle pote acorclate f-iecanri elel', la fiecare disciplind de sttrdiu. exclusiv nota de

l1 rczii. tr-cbuic sa fic ccl puqin cgal cu num[rul sdptamdnal dc orc dc cllrs prcvdzut in plantrl

rlc ilrirtitprint. Fac exceplie ciisciplinele cu o ord de cLrs pe saptdrnAnd, la care ttlturirttl

rurinint cic ttcltrr'calificativc cstc dc doua.

I:le'ii al1a1i i1 situa{ie cle corigenta vor avea cu cel pu{in o nota/ un calillcatir in pltrs

lrrtli rJc nurndrul clc notycalificativc prev[zut la alincatul prczcntat antcrior, ttltittra

rr.ru,,ultirlul calilrcatir,.fiiud acorclat. de reguld. in ultimele dou[ slptamani ale senlestrulLli'

Di ciplinelc la carc sc suslin teze se stabilesc de Ministerul Educa{iei Nationale.

'l czclc sc sus!ru iricepAncl cu a dorta junidtate a semestrttlui.

ill
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Notclc 1a tczc, cu o ponderc de25tYu din mcdia scmcstriald. sc attalize:azit ctt clcr ii irltr-

o ord gcolard special clestinata gi se trec in catalog cu cel pu{in cloui saptarllirli'ittlritttclt

inchci crii scmesttulr-ri.

Tezele se pdstreazd in Ecoald pana la sf-arEitul anului gcolar.gi pot ti consttltalc tlt'

parinlii elevilor, in prezenfa profesomlui care preda disciplina de studiu i'cspectivri $i cllt'c Lt

acordat nota.

5.3. Incheierea situatiei scolare

La sfirgitgl fiecdrui semestru gi la incheierea anului qcolar. invil5torii qi prof'csorii ltt

obligalia sa incheie situa{ia ;colard a elevilor.

La sfAr$itul flec[rui semestru, invdfdtoml/dirigintele

claborarca aprccicrii asupra situalici q;colare a ficclrui clcv.

La fiecare disciplind de studiu. nredia senrestriald se considcra lcgal constituitir tlltcr-i

cstc calculatii din numdrll dc note prcvlzttt.

Media la evaluarea periodicd este nrcdia aritnreticd a notelor ilisr:risc- ilt clttrlr)3. ctr

exccp[ia notei de la tezd. rnedie calculata cu doud zecirnale cxacte. fhri rotun.iirc.

La disciplinele de studitr. la care nu sc sus{irte teza. nredia scnrestriala sc oblittc prirr

rotunjirea rnediei de la evaluarea periodica la cel rnai apropiat uum.ir intrcg [-a o dilcrcn(ri rlc

50 de sutimi,, rotunjirea se face in fav'oarea eler,'ttltti.

La disciplinele de studiu, la care se susline teza. tnedia setnc;;triali sc cltlctticrtzi

astt'cl:,,mcdia semestriala:(3M+T)14", Llndc,,M" rcprczirtti rncdia la cva!tutt'ctt pclrotlicli.

iar,.T'' reprezinti nota oblinutd la tezd. Nota astl'el oblinuta se rcllitnjcgtc la ccl tnui a1"rt'opiltt

nurndr intrcg; la o difcrenfd dc 50 dc sutirni, rotuniirca sc facc in I'ar,'oarca clcvului.

Media anuald la f-recare disciplind este data c1e meclia aritrneticd a cc'lot'cloult lttcriti

scrncstrialc, calculatl cu doud zccimalc cxactc. Aceasta nu sc lcttunjc'qtc. La disciplirta clc

irrvdfdnrAnt educa(ie fizica qi sport, nreclia anuald/calitrcatii'ul sc poatc inche-iit 1i cti

rncdiaicalificativul dc pe un singur sL'rncstlll. dacti clcvul a fost scutit rncdical pc cclalalt

scntestnl.

in cazul in care curriculumul este organizat nrorJular. fiecarc nroc'lul srr clczvolti-r ,-'rr rr

runitate autonorna de instruire. Media unui modul se calculeazir ca nrcciic aritnrctici-r ir rrotcltrr

ob{inute pe parcursul desfbgurdrii modulului. calculatd ctr doua zecimalc cractc. f7ru1 rtrtuniirc.

consulti consiliul c'lasci pctttrtt

Revizia 0

E*empr,,ilt.. i
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INVATARII

Cod : P.O.22

irrclrcrcrca rnr:dici unui rnorjul carc sc finaliz,cazd pc parcLlrsul anulr-ri s0 lac,--. in moci

oblisatoriu, ?rr momentul llnalizarii acestuia, neflind conditrionatd de sf-Arqitul semestrului.

,\cclsta cstc considcrata rncdia anuald a rnodulului. Mcdia unui modul este similard cu rncdia

iirr Lral ir l lurc i cii sc ip I ine. neincire indu-se ntedi e semestriald.

Niedia anuala generala se calculeaza ca medie aritmetica. fhra rotunjire, a mediilor

rnLnrlc cle la toate ciisciplinele .

La clzrscle l-a I\'-a se stabilesc calitlcative semestriale gi anuale la fiecare disciplinir c1e

strrclitr.

L'alif ic:atir.ul senrestrial la f-recare disciplina se stabileqte astfbl: se aleg doua

t:ali{icative cLl I-recr.enta cea rnai rnare. acordate in tirnpul sentestrttlui. clupa citrc. in

lrclioadclc dc recapitulare qi de consolidare a materiei. in urnia aplicarii unor probe dc

erulrrarc sLrrniitivi. cadml didactic optcaza pctttnt unul dintrc cclc doud calificativc.

('alillcatirul anual la llecare disciplina este dat de unul dintre calif-rcativele senrcstriale

strrLrilrtc clc citic cadnrl didactic inbaz,a utrndtoarclor criterii:

a) pioqresul sau regresttl perfbnnanlei elevtrlui;

b ) raptrrtul efort-pcrfclnnanli rcalizata;

c) crcf trtrea saLt descrc;terea motivafiei elevr,rltri;

d) realiztrctr unor sarcini din programul suplimentar de pregatire satt de recuperare.

srittrilitc de cltrc c.tdnrl diclactic;i care au fost aduse la cuttogtinfa pdrirltelui.

Vlccliilc'caliticativele scmestriale li anuale la fiecare disciplina de studitt sc

r-r()p:icurrcazi i1 catalog dc catrc cadrul didactic carc a predat disciplina rcspcctiva. iar

nrccliiIc, calif icativ'cle la ptrrtare de catre cliriginlirinva{dtori.

F.lcr,'ii pot sa nn fi'ecvcntczc orcle dc religic. Situalia gcolard anuald sc inche'ic flril

disciplina religie.

Supt clcclarati pronrovn{i clcvii carc, la sfArgitul anului qcolar, obqin la ficcarc

rlisciplirui rie stlc'liir,rtrodul cct pulin rnedia anuali 5,00lcalificativtrl "Suficient". iar la pttrtare.

r ncclia unuitlli t .0(Jicalificativul "Sttficietrt".

lt+
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iailt' r

neiriii,, rl

nr. I

6. Responsabilitnfl
:a

h'fcmbrii C.E.A.C. t'dspund de:

comunicarea prevederilor prezentei proccduri,

de prelucrarea datelor colectate pebaza formularelor completate rlc absolvcnIi:

rcalizarca unor statistici rclcvante pcrntru incadrarca profcsi<lnalri a altsolvr--n{ilor'

pctrtru f-recare domeniu/specializare prccum qi pentru f-recare promo{ic de absolrcnli:

cotnunicarca informa{iilor rclcvantc Consiliului dc Adrninistn:{ic;i C'on:;iliLrlui

Profbsoral .

Direc'tot'ii (mctrtcrgerii) unitayii Scolare Si presedintele C'.lt.AC:. sunt rcstronsabili pcntrLr

irnplementarea. menfinerea acestei proceduri gi sarantarea conficlcntialitatii int'orn-ra{iilor

ol-erite de absolventi .

Re,spottsctbilul Contisiei Metodic:e o Diriginlilor ol ,scolii e,ste resport.sabil :

De verificarea respectdrii acestei procecluri:

Dirigirt(ii t'laselor tenninale rdsptrnd de colectarea infbrma{iilor. vcrillcalca 5i transrrritcrcn

c'riAcl

'4bsrtlvuttul are responsabilitatea de a furniza infbrmatii corecte qi cornplete prir incl uspcctclc

solicitate in tbrmularele puse Ia dispozilie. precunr qi prin e-nrail.

C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire periodica a procedurii


