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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale ’
Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
- Nr. | responsabilii/operatiunea
Crt
e 2 R
1 Elaborat Marzea Elena Silvia Responsabil  22.03.2019
CEAC 1
o2 Vertificat Marzea Elena Silvia Responsabil  + 22.03.2019
CEAC ‘ -
3 Aprobat Prof. Ciobanu Teodora . 122.03.2019
3 . Direttor 1
‘ Maria
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia/ revizia in

~cadrul editiei

[
|

- Crt

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

[N

4

0 Rdu

22.03.2019

2 Revizia l
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Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

.

Semnditura

Nr. | Scopul Ex. | Compar- . . Data |
. " timent Functia Nume si prenume e e
Crt | difuzarii nr. primirii |
|
1 2 3 4 5 6
I | Informare/ 1 CEAC Responsabil Marzea Elena Silvia 22.03.2019
Aplicare CEAC
2 | Informare/ 1 CEAC Secretar Raducea Iuliana 22.03.2019 A
Aplicare CEAC ’
3 Aprobare 1 Director Director Prof. Ciobanu Teodora | 22.03.2019/ :
Maria ‘
4 | Verificare 1 CEAC Responsabil Marzea Elena Silvia 22()32() o
CEAC | ‘
5 Arhivare | CEAC Responsabil Marzea Elena Silvia 22()?2()1():
CEAC
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1. Scopul procedurii operationale
1.1. Stabileste modul de recalizarc a activitatii, compartimentele si persoancle implicate
in instituirea unei proceduri metodologice care sa ajute la intocmirea unet situatii exacte

privind traseul ocupational al absolventilor.

1.2. Di asigurari cu privire la existenta documentatici adecvate deruldrii activitati:

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatic a personalului.
prin faptul ca. procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt

salariat carce 1l inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentet.

I.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau

control. iar pe director, in luarea decizier;

1.5. Stabileste sarcini a circuitului documentelor necesare acestei activitati;
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2. Domeniul de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura

operationala;

- Instituirea unei proceduri metodologice care sa eficientizeze activitatea unitati

scolare si sa permita obtinerea de performanta.

- Procedura va fi aplicatd de catre toate cadrele didactice. in special de dirgmti. sau

responsabilii claselor terminale.

2.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in

portofoliului de activititi desfisurate de entitatea publica;

cadrul

- Operatiunca se¢ desfasoara in cadrul activitdti de management cu colaborarca

tuturor comisiilor din cadrul unitatii scolare:

2.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau

depind de activitatea procedurata;
a.  Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

1. Personal didactic:

[N

. Conducere ;
3. Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii:

4. Responsabilul Comisiei Metodice a Dirigintilor;

b. De aceastd activitate  depind  in - cadrul  opceragiunilor

compartimentele:
1. Personal didactic ;
2. Conducere ;
3. Comisia dc Evaluare si Asigurarc a Calitap,

4. Responsabilul Comisiei Metodice a Dirigintilor:

care

electuate

[0
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3. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
3.1. Reglementari internationale

3.2. Legislatie primara

. Standardele de acreditare si evaluare periodicd a unitatilor de invitamant
preuniversitar - anexa H.G. nr. 21/10.01.2007

= Standarde dc referintd $1 indicatort de performanta pentru cvaluarca si
asigurarca calitatii in invatdmantul preuniversitar - H.G. nr. 1534/25.11.2008

n Legea nr. 87/2006 pentru aprobarca Ordonanteir de urgenta a Guvernulur nr.

75,2002 privind asigurarea calitatii educatiei;

3.3. Legislatia secundara
Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in unitatile de
invaldmant preuniversitar conceput si distribuit de ARACIP fiecarei unitdf

scolare;
3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii de invatamant

a. Rl

b. hotdrari interne (CA. Consiliul protesoral, director, CEAC)
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4. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura

operationala

4.1. Definitii ale termenilor

1 (10

nr Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul carc defineste termenul

Crt.

1. Procedura Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trcbuiéwfnljﬁlz;wgrinr metodelor ‘
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indephnirii |
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere aSumarca responsabilititfor |

2. | PS(Procedurade | Procedura care descrie o activitate sau un bxr‘orccs'c;;rv;f'sc destasoard la
' sistem ) nivelul tuturor compartimentelor din cadrul unité i 1
3. Compartiment C ompaniment/corﬁisie - '

‘r 4. Conducatorul Director general / director / Adm financiar‘secretar s&?éfci‘bomisic

i compartimentului

5. PO ( Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care sc &és'l“{lsu;im fa
Opecrationala ) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii

6. Editie a unetl Forma initiala sau actualizatd. dupa caz. a une 'p'r'{:)cc{'luri'
proceduri opcrationale, aprobatd si difuzata

| operationale

7. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare. suprimare sau alte asemencal, duhﬁ
uneti editii caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurn

‘ operationale, actiuni carc au fost aprobate s1 difuzatc

[ | [
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4.2. Abrevieri ale termenilor

B T R
|

: :‘ i Abrevierea Termenul abreviat

re

I. -~ P.O. Procedura operationala

2. | M E Elaborare

3. -V Verificare

1. A | Aprobarc 7 -
s P A;). Aplicare

6. " Ah. Arhivare

. I | Formular

8.  C.EAC. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
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5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati

Evaluarea este un proces didactic complex, integrat structural si functional
activitatea unitatii. Teoria si practica evaludrii in educatie inregistreazd o mare varietate de
moduri de abordare si de intelegere a rolului actiunilor evaluative, dar noul Curriculum pentru
invatamantul scolar prefigurcaza printre tendintele de schimbare si diversificarca strategitlor
de predare si acordi o altd importanta procesului de evaluare. Prin evaluare se urmareste
progresul elevului in raport cu el insusi §i mai pufin o raportare la.norme de grup (retative).

Procedura a fost alcituiti pentru a se intocmi o situatie exactd privind trascul
ocupational al absolventilor (de gradinita. de invatamant primar. de invatamant gimnazial. de
invatamant liceal, etc.).

Aceasta situatie trebuie sa scoata in evidenta daca absolventii formelor de invatamant
din institutia noastra indeplinesc cerintele, competentele din etapele superioare. daca sunt
indeplinite criteriile de standarde nationale.

Pentru fiecare absolvent, periodic, se va face o caracterizare carc sa conting s
rezultatele scolare sau profesionale. k

Monitorizarea absolventilor se va face pe timp de 5 ani de la absolvire a unci forme de
invatamant din unitatea noastra.

Ficcare cadru didactic v-a intocmi la inceput de semestru un grafic privind
desfasurarea evaludrilor la fiecare discipling pe care il vor trimite invatdtorului / dirigintelut,

Invatatorii / dirigintii centralizeaza, aproba la director si afiscazd.

5.2. Evaluarea elevilor

Evaluarea rezultatelor la invataturd se realizeazd in mod ritmic. pe parcursul

semestrelor sau in vacantele scolare, conform prevederilor Ministerutur Iducagicr Natonale

Ficcarc semestru cuprinde $i perioade de consolidare g1 de cvaluare a competentelor

dobandite de elevi. In aceste perioade se urmareste:



PROCEDURA OPERATIONALA Editia I
- J
- EVALUAREA REZULTATELOR Revizia 0

SCOALA GIMNAZIALA
“INV. DINU NICOLAE”

INVATARII

~ COM. DUMBRAVA

Cod : P.O.22

Exemplar nr. 1

aj amehorarca rezultatelor procesului de predare-invatare;

b) fixarea si sistematizarea cunostintelor;

-

¢) stimularca clevilor cu ritm lent de invéatare sau cu alte dificultati in dobandirca

cunostintelor. Jeprindertlor si atitudinilor;

d) stimularea pregatirii elevilor capabili de performanta.

Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitaile pstho-

pedagogice ale elevilor si de specificul fiecarei discipline. Acestea pot fi:

a) luerdrt serise:

b) activitdti practice:
¢) referate 1 proiecte;
d) mterviuri:

¢) portofolit;

) alte instrumente stabilite de catedrele/comisiile metodice si aprobate de director sau

claborate de Ministerul Educatict Nationale ort de inspectoratul scolar.

In invatimantul preuniversitar, evaludrile se concretizeaza, de reguld. prin note de la

1O la L. Ia clasele din invatamantul primar, aprecierea rezultatelor elevilor se face prin

calilicative sav prin alte forme de apreciere. respectand reglementirile Ministerului Educatiei

Nuationale.

Notele/calificativele acordate se comunicd. in mod obligatoriu, elevilor, se trec in

catalog si in carnetul de elev. de catre profesorul/invatatorul care le acorda si se comenteaza

cu parmti.

Numarul de note acordate fiecarui elev. la fiecare disciplind de studiu, exclusiv nota de

la 1oz, trebuic sa fie cel putin egal cu numarul saptamanal de ore de curs prevazut in planul

de invatamant. Fac exceptie disciplinele cu o ord de curs pe sdptamand, la care numarul

minim de note’calificative este de doua.

Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel putin o notd/ un calificativ in plus

faid de numarul de note/calificative prevazut la alineatul prezentat anterior, ultima

notirultimul calificativ fiind acordat. de reguld, in ultimele doud sdptamani ale semestrului.

Di ciplinele la care se sustin teze se stabilesc de Ministerul Educatiei Nationale.

Tovzele se sustin incepdnd cu a doua jumatate a semestrului.
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Notele la teze, cu o pondere de 25% din media semestriala. sc analizeazd cu cleviiintr-
o orad scolard special destinatd si se trec in catalog cu cel putin doud sdptimani dnaintea
incheicrii semestrului.

Tezele se pastreazd in scoald pana la sfarsitul anului scolar si pot fi consultate de
parintii elevilor, in prezenta profesorului care preda disciplina de studiu respectiva si care a

acordat nota.

5.3. Incheierea situatiei scolare

La sfarsitul fiecirui semestru si la incheierea anului scolar, invatatorii i profesorn au
obligatia sd incheie situatia scolard a elevilor.

La sfarsitul fiecarui semestru, invatitorul/dirigintele consultd consiliul clasci pentru
claborarca aprecicrii asupra situatici gcolare a fiecarui clev.

La fiecare disciplind de studiu. media semestriald se considerd legal constituitd daca
cste calculatd din numarul de note prevazut.

Media la evaluarea periodica este media aritmeticd a notelor inscrise in calalog. cu
exceptia notei de la teza. medie calculata cu doud zecimale exacte. fard rotunjire.

La disciplinele de studiu, la care nu sc sustine tezd, media semestriald sc obtine prin
rotunjirea mediei de la evaluarea periodica la cel mai apropiat numar intreg. La o diferentd de
50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.

La disciplinele de studiu, la care se sustine tczd. media semestriald se caleuicard
astfel:,,media semestriala=(3M+T)/4", unde, M” reprezintd media la cvaluaren penodici,
iar,. T reprezintd nota obtinutd la teza. Nota astfel obtinuta se rotunjeste la cel mat apropiat
numar intreg; la o diferentd de 50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarca clevului.

Media anuald la fiecare disciplina este data de media aritmeticd a celor doud medi
semestriale, calculatd cu doud zccimale exacte. Aceasta nu sc rotunjeste. La disciplina de
invatamant educatie fizica si sport, media anuald/calificativul se poate inchera §1 cu
media/calificativul de pe un singur semestru, dacd clevul a fost scutit medical pe celalalt
semestru.

In cazul in care curriculumul este organizat modular, fiecare modul se dezvoltd ca o
unitate autonoma de instruire. Media unui modul se calculeaza ca medic arttmeticd a notelor

obtinute pe parcursul desfasurarii modulului, calculatd cu doua zecimale exacte. fard rotunjire.
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incheierea medici unui modul care se finalizeaza pe parcursul anulur se¢ face. in mod
obligatoriu, In momentul finalizarii acestuia, nefiind conditionata de sfarsitul semestrului.
Accasta cste consideratd media anuald a modulului. Media unui modul este similard cu media
anuald a unei discipline, neincheindu-se medie semestriald.

Media anuald generald se calculeaza ca medie aritmetica. fard rotunjire, a mediilor
anuale de la toate disciplinele.

La clascle I-a I'V-a se stabilesc calificative semestriale $i anuale la fiecare disciplina de
studiu.

Calificativul semestrial la fiecare disciplind se stabileste astfel: se aleg doud
calificative cu frecventa cea mai mare, acordate in timpul semestrului, dupa care. in
perioadele de recapitulare st de consolidare a materiel. in urma aplicarii unor probe de
evaluare sumativa. cadrul didactic opteaza pentru unul dintre cele doud calificative.

Calificativul anual la fiecare disciplind este dat de unul dintre calificativele semestriale
stabihite de catic cadrul didactic in baza urmatoarelor criterit:

a) progresul sau regresul performantei elevului;

b) raportul efort-performantd realizata;

¢) cresterea sau descresterea motivatiei elevului,

d} realizarea unor sarcini din programul suplimentar de pregatire sau de recuperare,
stabilite de citre cadrul didactic si care au fost aduse la cunostinta parintelui.

Mediile calificativele semestriale si anuale la fiecare disciplind de studiu se
consemneazd in catalog de catre cadrul didactic care a predat disciplina respectiva. iar
mediile calificativele la purtare de catre diriginti/invatdtori.

Elevii pot sa nu frecventeze orele de religie. Situatia scolard anuala se incheie fara
disciplina religie.

Sunt declarati promovati clevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la ficcare
disciptind de studiu/modul cel putin media anuala 5,00/ calificativul "Suficient". iar la purtare,

media anuala ¢.00/calificativul "Suficient™.
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6. Responsabilitati

Membrii C.E.A.C. raspund de:
comunicarea prevederilor prezentei proceduri,
de prelucrarea datelor colectate pe baza formularclor completate de absolventi:
realizarca unor statistici relevante pentru incadrarca profesionala a absolventilor
pentru fiecare domeniu/specializare precum si pentru fiecare promotic de absolventi:
comunicarca informatiilor rclevante Consihiului de Administretic st Consthului

Protesoral .
Directorii (managerii) unitatii scolare si presedintele C.E.AC. sunt reshonsabili pentru
implementarea, mentinerea acestei proceduri si garantarea confidentialititii informatitlor

oferite de absolventi .

Responsabilul Comisiei Metodice a Dirigintilor al scolii este responsabil

De verificarea respectdrii acestei procedurt;

Dirigintii claselor terminale raspund de colectarea informatiilor. verificarca si transmiterea
CEAC.

Absolventul are responsabilitatea de a furniza informatii corecte si complete privind aspectele

solicitate in formularele puse la dispozitie. precum si prin e-mail.

C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire periodica a procedurii




